Panduan Penerbitan
Sertifikat Digital Personal
Enterprise di Xignature

Ikuti langkah-langkah berikut untuk menerbitkan sertifikat digital personal enterprise pada akun

Xignature:

1. Proses Penerbitan Sertifikat Digital
e Beralih Akun Enterprise : pilih enterprise yang sudah di masukan oleh admin

enterprise.
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e Pada Dashboard : Klik tombol tandapanah yang diberi tanda merah untuk memulai
proses penerbitan sertifikat digital.
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2. Isi Data Diri
o Formulir Data Diri : Isi data diri Anda dengan teliti:
o NIK : Masukkan Nomor Induk Kependudukan (NIK) sesuai e-KTP.
o Nama Lengkap : Pastikan nama lengkap sesuai dengan e-KTP.
o Tanggal Lahir dan Tempat Lahir : Isi sesuai dengan data pada e-KTP.
o Klik "Next" : Setelah data terisi dengan benar, klik tombol "Next" untuk
melanjutkan.
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3. Upload Dokumen e-KTP
e Unggah e-KTP : Klik dan pilih "Upload Dokumen e-KTP" untuk mengunggaj
salinan e-KTP Anda.
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e Setelah proses Upload e-KTP selesai maka akan diarahkan ke proses "Biometric
Verification"
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4. Biometric Verification
e Persiapan Foto Selfie : Pada proses verifikasi biometrik, ikuti panduan berikut:
Pastkan cahaya di sekitar terang.
Lepas semua aksesoris seperti kacamata.
Pastikan wajah Anda terlihat jelas tanpa bayangan.
Foto Selife ini adalah user pemegang e-KTP (tidak bisa di wakilkan)
e Klik tombol "Verify Now" untuk memulai proses verifikasi biometrik.

o

o

o

o

33+ Xignature
s=) 2 @
~
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Please fill your parsonal information, identity decument &
Biometric Verification photo

Please follow the instructions on the screen. And make sure the lighting is sufficient.

e Anda akan diarahkan ke halaman untuk memulai proses liveness.
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e Klik tombol "Start" untuk memulai.

Move closer to capture a big face

e Ketika muncul permintaan akses, klik "Allow" untuk memberikan izin kamera
mengakses halaman ini.
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e Klik tombol "I'm Ready"
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e |kuti instruksi yang muncul di layar untuk menyelesaikan proses liveness.

e Proses liveness telah berhasil
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5. Setujui Kebijakan Privasi
o Baca Perjanjian Pemlik Sertifikat : Gulir ke bawah untuk membaca kebijakan

privasi dengan teliti.
e Klik "I Agree": Setelah memahami, klik tombol "I Agree" untuk menyetujui

perjanjian pemilik sertifikat.

3: Xignature

Penyelenggora
Sertifikasi Elektronik L]

:: Xignature @ 'ﬁer

KOMINFO

Perjanjian Pemilik Sertifikat Xignature (*Perjanjian™) l b
Berlaku efakaif mulal tanggal 7 Agustus 2024/ Versi L5 ~*
MOHON BACA PERJANIIAN INI BESERTA CR/CPS XIGMATURE DENGAN SAKSAMA,

Selamat datang i Akun, Layanan atau Sfus Xignature Terima kaslh atas kepercayaan Anda untuk menggunakan

Xignarure Perjan|lan Inl mengatur akses dan penggunasn Anda atas Akun, Layanan dan Sius Xignatue (secars solektif

disebut sabegai “Sius™) oleh para pengunjung (“Pemgunjung Situs”) dan oleh para Individy atew entitas yang telah Verify Your Iﬂ!l‘lﬂl‘y
beslangganan layanan Kami (“Layanan Xignafure™) atau membuat akun (“Alun™) dan Pemilik Yang Berwenang (secara _ i

kolektil disebul setagal “Pemilik™). Dengan menggunakan Situs alau seliap Layanan Xignafune, Anda sebagai Ptease fill your personal information, Identity document and se
Pengunjung Situs atau Pemilik dengan ini menerima dan menyetujul Perjanjian ini. Layanan Kami dioperasikan oleh PT
Digital Tandatangan Asli, perseroan terbatas yang didirkan secara sah berdasarkan hukum Republik Indonesia dan
berkedudukan di Jakarta Selatan, Indonesia,

DENGAN MEMGAKSES ATAL MENGGUNAKAN BAIK AKUN ATAL LAYANAN Xignatare, ANDA MEMAHAMT, MENYETUIUI UNTUK
MENGIKUT] DAN TERIKAT DENGAN SELURLH SYARAT DAN KETENTUAN DALAM PFERIANIIAN INI BESERTA CPS Xignature DAN
BERTANGOUNG JAWAB KEPADA KAM] APABILA ANDA MELANGGAR PERJAMILAN INL APABILA ANDA TIDAK MENYETUIUI SYARAT .

B G 3 SRR AR S LA R S G R SRR S8 6 R R R R R R4 S R SR § S0 REE R TR AR AR

1 Agro

6. Pembuatan Setifikat Digital
e Sistem akan mulai memproses pembuatan sertifikat digital Anda.
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o Cek Sertifikat: Setelah sertifikat digital berhasil dibuat, Anda dapat melihatnya
dengan:
o Menuju Menu "Setting": Masuk ke tab "Sertifikat" di menu "Setting".
o Informasi Serifikat: Disana Anda akan menemukan informasi mengenai :
o Serial Number
o Status
o Tanggal Penerbitan Sertifikat
o Tanggal Kadaluarsa Sertifikat
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