Panduan Tanda Tangan
Dokumen dari Permintaan
Orang Lain

Berikut ini panduan untuk melakukan tanda tangan pada dokumen yang dimintai oleh orang lain :

1. Login ke Akun Xignature
e Buka aplikasi atau situs Xiganture
e Masukkan email dan password yang Anda gunakan saat pendaftaran
e Klik Masuk untuk masuk ke akun Anda.
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2. Membuka Dokumen yang Perlu Ditandatangani
e Di halaman utama (Dashboard), cari bagian Menunggu Tanggapan yang
manmpilkan dokumen-dokumen yang menunggu tanda tangan Anda.
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e Klik dokumen yang ingin Anda tandatangani untuk melanjutkan proses tanda
tangan.
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3. Proses Tanda Tangan Dokumen
e Setelah dokumen terbuka, pada Document Information, status dokumen
akan menunjukkan Waiting (Menunggu).
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e Klik tombol Tandatangani untuk memulai tanda tangan.

DUMMY DOKUMEN KONTRAK.PDF @ rrocmmammeisy ~ Tandatangani % Tolak
m MENUNCGCU " MODE BACA
A Ringkasan Bf Posisi & Penerima (
KONTRAK KERJA
Nomar: 001/SAMPLE/11I/2025 Kode DO - 353730343937
Pada hari ini, 04 Maret 2025 , bertempat di Jakarta, telah disepakati perjanjian kerja antara
PT Sumber Berkah sebagai Pihak Pertama dan Muhamad Nur Alif sebagal Pihak Kedua. Tipe PAR
Pasal 1 - Ruang Lingkup Pekerjaan
Pinak Kedua bekerja sebagai IT dengan tugas yang ditentukan oleh Pihak Pertama. Penggunaar as
Pasal 2 - Jangka Waktu Kontrak ° P
Perjanjian ini berlaku selama 3 Bulan, dari 1 Januari 2025 hingga 30 Maret 2025.
Pasal 3 - Gaji dan Tunjangan Entorpese PT Digital Tandatanga
Pihak Kedua menerima gaji sebesar Rp 11.111.111 per bulan, dibayarkan setiap tanggal 25.
Ditwat Pada i
. H n Kerja 29 manit yani
Kontrak dapat berakhir Jika: ez o O
1. Jangka waktu kontrak s ¢ 1 oFl %

4. Pilih Metode OTP dan Tambahkan Keterangan (Opsional)
e Setelah menekan Sign Now, pilih metode OTP yang diinginkan
¢ Anda juga bisa memasukkan Alasan dan Lokasi sebagai keterangan tambahan
(opsional) untuk memperkuat keabsahan tanda tangan.
e Klik Submit untuk melanjutkan ke tahap berikutnya.
e Catatan Opsi Tanda Tangan :
o Visible Signature : Jika dicentang, tanda tangan digital Anda akan terlihat
pada dokumen.
o Visible Time : Jika dicentang, tanda tangan digital akan menunjukkan
timestamp atau waktu penandatanganan.

Verifikasi Keamanan

Pilin Otentikasi Metode Anda
VERIFIKASI KEAMANAN

PIN

& .

DESKRIPSI TANDA TANGAN

Alasan

5. Verifikasi dengan OTP atau PIN
e Masukkan kode OTP yang Anda terima atau masukkan PIN Anda.
e Klik Verifikasi & Tandatangan untuk menyelesaikan proses tanda tangan.
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6. Konfirmasi dan Cek Dokumen yang Sudah Ditandatangani
e Setelah tanda tangan selesai, akan muncul notifikasi Berhasil.
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KONTRAK KERJA
Nomor: 001/SAMPLE /Il f2025
Pada hari ini, 04 Maret 2025 , bertempat di Jakarta, telah disepakati perjanjian kerja antara N voc-3nmeny @
PT Sumber Berkah sebagai Pihak Pertama dan Muhamad Nur Alif sebagal Pihak Kedua.
Pasal 1 - Ruang Lingkup Pekerjaan Tea e
Pihak Kedua bekerja sebagai IT dengan tugas yang ditentukan oleh Pihak Pertama.
Penggunaan » Sgn2
Pasal 2 - Jangka Waktu Kontrak
Perjanjian ini berlaku selama 3 Bulan, dari 1 Januari 2025 hingga 30 Maret 2025. Pomilic ﬁ Fuadis Muhammad
Pasal 3 - Gaji dan
Berhasil Entorprisa PT Digital Tandata @ ©
Pihak ma gaj seb e Dokumen berhasil ditandatangani B
Pasal 4 - Pemutusan Hubungs

e Periksa status Dokumen:
o Jika semua penandatangan telah menyelesaikan tanda tangan, status dokumen

akan berubah menjadi Selesai.

DUMMY DOKUMEN KONTRAK.PDF @ rrocmmemmne & Un
Dolurnen ini telah selesal
m SELESAI =" MODE BACA
3. Pihak Kedua melanggar peraturan perusahaan. &
Pasal 5 - Penyelesalan Perselisihan 4 Ringkasan B8 Posisi 2 Penerime
Perselisihan di melabui musy ih atau jalur hukum sesual peraturan yang
berlaku,
Demikian perjanjian ini dibuat untuk dipatuhi oleh kedua belah pihak.
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